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Mika on sahkoinen paatoksentekomenettely

* Toimielimen paatoksentekotapana voi olla
1) varsinainen kokous (eli ns. lasnaolokokous esimerkiksi valtuustosalissa)
2) sahkoinen paatoksentekomenettely (eli ns. ennakkopaatoksenteko)
3) sahkoinen kokous (eli yksi tai useampi osallistuu kokoukseen etana)

* Sahkoinen paatoksentekomenettely (eli ns. ennakkopaatoksenteko) tarkoittaa
ajasta ja paikasta riippumatonta, suljetussa tietojarjestelmassa tapahtuvaa
paatoksentekoa. .

¢ KL100 §:

o Valtuuston ja muiden toimielinten julkisia kokouksia lukuun ottamatta toimielimen pddtéksenteko voi Y —
tapahtua suljetussa sdhkoisessd pddtoksentekomenettelyssd.

o Kisiteltdvat asiat tulee yksiloidd kokouskutsussa ja mainita, mihin mennessdé asia voidaan késitelld
sdhkoisessd pddtoksentekomenettelyssd. Asia on kdsitelty, kun kaikki toimielimen jéisenet ovat
ilmaisseet kantansa asiaan ja kdsittelyn mddréaika on pddttynyt. Asia siirtyy kokouksen kdsiteltéviksi,
jos yksikin jésen sité vaatii tai on jéttdnyt kantansa ilmaisematta.

o Sdhkébisessa pddtoksentekomenettelyssd tehtyjd pddtoksii koskeva poytdkirja voidaan tarkastaa ennen
kokousta.
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Kayttoonotto

e Tullut valtuustoaloite (vastaus kasitelty KV 19.10.2020) sahkoisen paatoksentekomenettelyn
kayttoonotosta.

» Sahkdinen paatoksentekomenettely edellyttaa soveltuvaa tietoteknista jarjestelmaa.
Tallainen voi olla esimerkiksi suljettu tietojarjestelma, johon kukin toimielimen jasen voi
luotettavasti kirjautua yleisen tietoverkon valityksella.

 Tampereella on kaytossa Selma-paatoksentekojarjestelma, johon luottamushenkilot
kirjautuvat kayttaen vahvaa tunnistautumista.

e Selman kokoustyo6tilaan on vuonna 2022 lisatty uutena toimintona sahkoinen
paatoksentekomenettelyn tyokalu. Tyokalu on Fujitsun & Tieran olemassaoleva tyokalu.

e Paattavien toimielinten kokouksissa sahkoista paatoksentekomenettelya on mahdollista
kayttaa 1.1.2023 alkaen.
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kayttoon?
perusteet
* Kaupunginhallitus e Kaupunginvaltuusto
e Lautakunnat o Kuntalaki ei mahdollista julkisessa kokouksessa
sahkoisen paatoksentekomenettelyn kayttoa

* Jaostot * Neuvostot, toimikunnat, nuorisovaltuusto
. o Kuntalaki edellyttaa suljetussa tietojarjestelmassa

Johtokunnat tehtavan ennakkopaatoksenteon. Neuvostojen,

toimikuntien ja nuorisovaltuuston jasenilla ei ole
kokouksessa kaytossa Selma-
paatoksentekojarjestelmaa.

o Lisaksi, neuvostot ja toimikunnat eivat ole
paattavia toimielimia, vaan niiden luonne on
keskusteleva. Ennakkopaatoksentekomenettely
vahentaisi tata toimielimen roolia.
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Missa pykalissa ennakkopaatoksentekoa

voidaan kayttaa, yleiset linjaukset

e Kuntalain esityot: Sahkoinen paatoksenteko soveltuisi erityisesti rutiiniluonteisten asioiden kasittelyyn.

e Valtiovarainministerion opas kuntien sahkoisiin kokouksiin ja sahkodiseen paatoksentekomenettelyyn:
Nopeat rutiiniluonteiset paatokset (esimerkiksi pienemmat rakennusluvat). Sen etu on, etta varsinaisessa
kokouksessa jaisi silloin enemman aikaa keskustella isommista kysymyksista. Menettelyn hyotyna voidaan
myo6s nahda paatettavien asioiden kuorman jakaantuminen tasaisemmin luottamushenkildille seka
paatosprosessien nopeutuminen kunnan asukkaiden ja asiakkaiden nakékulmasta.

* Kuntaliitto: Sdannoksen tarkoituksena on, ettd ennen toimielimen kokousta voidaan ratkaista
rutiiniluonteisia asioita.

Tampereen kaupungin hallintosaanto 120 §: Sahkdista paatoksentekomenettelya voidaan kayttaa kaikkiin
toimielimen paatodsvaltaan kuuluviin asioihin.
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Paatoksenteko ja lakiasioiden suositukset missa

voidaan halutessa kayttaa

Mihin ei sovellu

o Paatokset, jotka edellyttavat toimielimen
yhteista keskustelua ja kannanmuodostusta

o Paatokset, joissa on odotettavissa eridvia
kantoja paatosehdotukseen

o Paatokset, joissa kasiteltavat asiat ovat
luonteeltaan tavanomaisesta poikkeavia

o Paatokset, missa merkitaan
tilannekatsaus/ohjelma tms. annetaan
tiedoksi ja kokouksessa on esittelijoiden tai
asiantuntijoiden toimesta tarkoitus esitella
asiaa tarkemmin ennen varsinaista tiedoksi
merkitsemista
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Mihin esimerkiksi soveltuu

Otto-oikeuspykalat
Kokousaikatauluista paattamiset
Poytakirjan tarkastajien valinta

Merkitaan tiedoksi —paatokset (muut kuin ohjelmat,
suunnitelmat, talouskatsaus ja edella mainittujen
tilannekatsaukset)

Sopimusten jatkamiset ja paivittamiset

Muut tavanomaiset ja yhtenevaiset paatokset
listapalaverissa sovitun mukaisesti

Tavanomaiset ja pienimuotoiset substanssipaatokset
(kuten VM:n oppaassa esimerkkina kaytetyt
pienimuotoiset rakennusluvat)

Kiireellinen ylimaarainen kokous yksittaiselle pykalalle, joka
kasitellaan ennakkopaatoksentekomenettelyssa.
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Miten sahkoinen
padatoksentekomenettelyprosessi
etenee?
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. Vaihe

* Toimielimen listapalaverissa toimielimen

puheenjohtaja ja valmistelutyota tekevat

virkamiehet keskustelevat ja maarittelevat

mahdolliset pykalat, missa kaytetaan

ennakkopaatoksentekoa. Keskustelussa il

. oo e . . . . . Ikanit Pykila  Otsikko Rajoitettu nakyvyys Julkisuusluokka Ennakkoratkaisu
kayteta an pOhJ ana tassa m ate riaa I 1SSa '@ 81 Lasngolo- ja puheoikeuksien myGntéminen Julkinen
SuU OSite |tUja | i nja u kSia . '@ ) Testi - Koiramaen yleissuunnitelman hyvaksyminen. Julkinen

* Sovitut pykala(t) maaritellaan jarjestelman
kokoushallinnassa (sihteerin toimesta)
kasiteltavaksi sahkoisessa
paatoksentekomenettelyssa.
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2. Vaihe

* Kun esityslista julkaistaan, jarjestelma lahettaa
kokouksen osallistujille sahkdpostiviestin.

* Sahkopostiviestista kay ilmi, mikali kokous sisaltaa
sahkadisesti paatettavia pykalia ja mitka ne ovat.
Lisaksi tekstiviestitse toimitettavassa tiedossa
lukee, mikali sahkoisesti paatettavia pykalia on,
mitka ne ovat ja mika maaraaika niihin on.

e Linjattu: Kaikkiin ennakkopaatospykaliin
asetetaan maaraajaksi kokouspaiva klo 10.00.
Kyseinen maaraaika nakyy tekstiviestitse
toimitetun kokouskutsun lisaksi kokoustyotilassa.

o (Poikkeuksena: Mahdolliset kiireelliset pykalat,
tekniset mahdollisuudet huomioiden)
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JKokous sisdltda sahkoisesti padtettavid asioita:
§19 Lasndolo- ja puheoikeudet

§20 Ajankohtaiskatsaus

§21 Testip@itas toimielimelle

Sinulle on luotu cikeudet kokoustyitilaan "Toukokuun testikokous' osoitteeseen : https://kokouksettesti.tampere.fi/sites/0b024d808049ea30
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3. Vaihe

#  §1 Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus (Sahkoinen paatos)

* Luottamushenkild menee saapuneesta linkista kokoukselle.

e Pykalien otsikon perassa nakyy tarkenne (Sahkoinen paatos),
mikali paatoksessa kaytetaan ennakkopaatoksentekoa.

1. Klikkaa pykala(t) auki. Talloin nakyy sahkdisen paatdksenteon
maaraaika, mika on ilmoitettu myos tekstiviestitse
toimitetussa kokouskutsussa.

2. Valitse kohta “Adnestd”

3. Kirjaa aanesi joko ”"Hyvaksyn paatosehdotuksen” tai “Haluan
kasittelyn kokouksessa”. Paina “Tallenna muutokset”

e Jos yksikin jasen haluaa kasittelyn kokouksessa tai jattaa
ilmaisematta kantansa kokonaan, kasitellaan pykala
jarjestelmassa kokouksen aikana, kuten mika tahansa
kokoukselle valmisteltu asia.

% TAMPERE

Tee sahksinen paatss ennen maaraaikaa pe, 15. joulu 2017, kio 09.00 pe. 15. joulu 2017, kio 09.00

= Ennakkopadtosioki

[# Muistiinpanot (0)

Annettu dani ﬂ
Hyvaksyn paatosehdotuksen Haluan kasittelyn kokouksessa
.
Peruuta Palauta muutokset Tallenna muutokset
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Poytakirjan tarkastus

- Hallintosaannén 142 §:n mukaan: Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla
sita varten valittua jasenta, ellei toimielin ole paattanyt poytakirjan
tarkastamisesta muulla tavalla. Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa
sahkoisesti. Sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa tehtyja paatoksia koskeva
poytakirja tai sen osa voidaan tarkastaa erikseen.

- Poytakirjassa nakyy tieto, mikali sahkoista paatoksentekomenettelya on 2
kaytetty.

TRE:170/10.03.04/2021

Nain ollen:

- Mikali poytakirja sisaltaa seka ennakkopaatoksenteossa etta kokouksessa
kasiteltyja pykalia joissa normaali kasittelyaikataulu => poytakirjan pdf-versio
allekirjoitetaan kokonaisuudessaan sahkoisesti normaalissa aikataulussa.

Testi - Koiramé&en yleiss:

uunnitelman hyviksyminen

Valmistelija / lisatiedot:
Pauliina Kankainen

Valmistelijan yhteystiedot

Suunnittelija Pauliina Kankainen, puh. 3o xxeo xxx, etunimi.
sukunimi@tampere.fi

Lisdtietoja paatoksestd

Johtaja Jani Jaakkola, puh. xo0co00ee, etunimi.sukunimi@tampere.fi
Paatos

Hywaksyttiin sdhkoisella paatoksentekomenettelylla.

Esittelija: Pauliina Kankainen, Suunnittelija

- Mikali poytakirja sisaltaa vain sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa
kasiteltyja (harvinainen tilanne)=> tama pelkkia sahkoisessa
paatoksentekomenettelyssa tehtyja paatoksia koskeva poytakirja voidaan
|lahettaa tarkastettavaksi, kun maaraaika kannan ilmoittamiseen on paattynyt
tai, vaihtoehtoisesti pykalat tarkastaa sahkodisessa paatoksentekomenettelyssa
lisaponnella.
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Ennakkopaatoksenteko ja
kokouspalkkio

 Tampereen kaupungin toimielinten kokouksista maksetaan kokouspalkkio hallintosaannén
kokouspalkkioliitteen mukaisesti. Kokouspalkkio ei ole sidottu kaupunginhallituksessa,
hallituksessa, jaostoissa, lautakunnissa seka johtokunnissa kokouksen kestoon.

* Mikali asioita kasitellaan seka ennen kokousta etta kokouksessa, maksetaan
luottamushenkildille yksi kokouspalkkio palkkioliitteen mukaisesti.

* Mikali kaikki asiat kasitellaan sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa (eli ei ole ollenkaan
lasnaolo tai sahkaoista kokousta), luottamushenkildlle maksetaan yksi kokouspalkkio
palkkioliitteen mukaisesti.

* Selvennyksena hallintosaannon muutosehdotuksiin on lisattyna lause: “Sahkoinen
paatoksentekomenettely lasketaan yhdeksi kokoukseksi varsinaisen kokouksen kanssa”.
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